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18b Avenue du
président Allende
76380 CANTELEU

07 680 660 80

contact@cliRea.fr

PUBLIC

Professionnels du domaine
médicosocial et social,
référents handicap

MODALITES

18H / 3 jours
en présentiel ou distanciel

Formation réalisable dans
votre structure ou dans nos
locaux ( locaux de CLIKEA
accessibles PMR )

INTER : Groupe de 12
participants maximum

INTRA : sur demande

INTERVENANT

1 consultant numeérique
Quentin Dufresne, formateur
Email : quentin@clirRea.fr

Tél : 07 680 660 80

GOOGLE WORKSPACE
TRAVAILLER ENSEMBLE

‘ INTER ! ‘ INTRA |

Explorez les outils puissants de Google Workspace et apprenez a collaborer
efficacement en ligne. Cette formation vous initie aux fonctionnalités clés
telles que la création et le partage de documents, la mise en place de
réunions professionnelles, le travail en équipe sur un méme document,

a gestion des calendriers et bien plus encore. Développez vos compétences
en collaboration numérique et optimisez votre productivité grace a

Google Workspace.

® OBJECTIFS

- Confgurer et naviguer efficacement dans l'interface de Google
Workspace.

- Collaborer en temps réel dans Google Docs, Sheets, Slides et Forms.

- Appliquer des bonnes pratiques de collaboration avec les outils Google.

- Exploiter le stockage en ligne via Google Drive.

- Organiser et suivre des agendas partagés.

® CONTENU DE LA FORMATION

Module 1 : Introduction a Google Workspace
Module 2 : Google Drive

Module 3 : Google Docs, Sheets et Slides
Module 4 : Google Forms

Module 5 : Google Agenda

Module 6 : Google Meet

Module 7 : Google Chat

Module 8 : Gestion des comptes et des acces

® APPROCHE PEDAGOGIQUE

La formation alterne les apports
théoriques et les situations concréetes
en favorisant les interactions avec les
participants



