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CONTENU DE LA FORMATION

APPROCHE PÉDAGOGIQUE

GOOGLE WORKSPACE
LVL 1

299 € NET 1099 €

Explorez les outils puissants de Google Workspace et apprenez à collaborer 
effi  cacement en ligne. 

Cette formation vous initie aux fonctionnalités clés off ertes par les outils tels 
que Google docs, Google sheets et Google slide. 

Développez vos compétences en collaboration numérique et optimisez votre 
productivité grâce à Google Workspace.

• Découvrir les avantages de Google Workspace
• Collaborer en temps réel dans Google Docs, Sheets et Slides
• Appliquer des bonnes pratiques de collaboration avec les outils Google
• Exploiter le chat en direct et les commentaires
• Consulter et utiliser l’historique des modifi cations

Module 1: Introduction à Google Workspace

• Présentation de Google Workspace et de ses avantages
• Découverte des outils de collaboration

Module 2: Google Docs, Sheets et Slides

• Création, édition et mise en forme de documents
• Collaboration en temps réel
• Utilisation des commentaires et suggestions
• Découverte de l’historique de modifi cation
• Exploitation du chat éphémère

La formation alterne les apports théoriques et les situations concrètes en 
favorisant les interactions avec les participants.

1 Livret de cours complet au format Papier & Numérique
1 Livret de travaux pratiques au format Papier (Exercices)

Modalité d’évaluation : QCM de fi n de formation (évaluation à chaud)

Quentin Dufresne, formateur, 
consultant numérique
Email : quentin@clikea.fr
Tél : 07 680 660 80

8 Avril 2024
25 Juin 2024
5 Novembre 2024

3H30 (0,5 jour)

Formation réalisable en dis-
tanciel ou en présentiel dans
votre structure ou dans nos
locaux (accessibles PMR)

8 participants maximum

Personne débutante, utilisa-
tion basique d’un ordinateur

Prérequis : aucun


